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Hhirang din ffurc hién nhiém vu chuyén
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Thanh Ha, ngay 31 thang 7 néim 2019

Kinh gui: Céc truong Tiéu hoe trong huyén.

Thuc hién Quyét dinh s6 2573/QD-UBND ngay 26/7/2019 cia UBND tinh Hai
Duong vé Quyét dinh Ban hanh Ké hoach thoi gian ndm hoc 2019-2020. Dé chuan bi tbt
cho 1& khai giang va thue hién nhiém vu niam hoc méi dat két qua. Phong Gido duc va
Dio tao hudng din cée truong thue hién mét s6 nhiém vu trong tim sau day:

1. Hop Hoi dong Su pham nhi trudng tricn khai cdng tic thing 8
* Hop hoi dong thang 8/2019

+ Céc trudng t6 chire hop Héi dong su pham, danh gid cong tac thing 6+7 vi trién
khai thue hién céng tac thang 8 ndm 2019; Phin cong cén b quén ly, gido vién, nhin
vién chuan bi cic diéu kién cho I1& khai gidng ndm hoc mdi. Phong GDDT yéu cdu
CBQL,GV,NV cic truong lam viée tai truedng theo thoi gian quy dinh (#rir nhitng ngay
tham gia cde l6p boi dudng he vé thue hién cong tdc theo ké hoach).

+ Tép trung phu dao déi voi hoc sinh phai rén luyén trong hé chua hoan thanh
chwong trinh lop hoc, chua hoan thanh kién thire k¥ ning moén hoc hay cdc hoat dong
gido duc; to chire on tip va kiém tra, danh gia hoe sinh 1én lop hay o lai [op (méu co) va
thue hién luu dir hé so ding theo quy dinh gom:

- K& hoach td chie 6n tap va kiém tra.

- Danh sach hoc sinh chua hoan thanh chuong trinh ndm hoc 2018-2019 phai rén
luyén trong he.

- Ra dé kiém tra dam bao theo chudn kién thire ki ning, ky duyét dé kiém tra, ma
trdn dé, hudng dan cham dam bao tinh chinh xac, thire hién ding quy trinh quy dinh.

- Dé kiém tra, huéng din chédm, ma tran dé phai dugc vi tinh va luu trong ho so
cling véi bai lam cua hoc sinh, Cham bai phai bam sat biéu diém, cham chinh xac, khach
quan, ¢o ho tén va chir ky cua can b gido vién cham bai.

- Sau khi co két qua, phai vao diém va hoan thién hoc ba kip thoi.

- Thiét 1dp bién ban xét cho hoc sinh hoan thanh chuong trinh 16p hoc.

+ Thoi gian 6n tip, kiém tra lai va xét 1én lop hoan thanh chdm nhat ngay
14/8/2019; bao cao két qua vé Phong GDBT ngay 15/8/2019,

+ Phong GDDT yéu cau cde truong khéng t6 chic day thém, hoc thém trai quy
dinh. Néu truong nao té chirc day thém, hoc thém trai quy dinh thi hiéu truémg phai chiu



trach nhiém trude Phong GDBT. Riéng chuong trink lép | CNGD duoc phép day tucin ()
i 19/8/2019 dén hét ngay 23/8/2019. nhé truong khéng duoe thu tién khi dav fudn 0 cho
hoc sinh; tuyét déi khéng duge day hoc trude chuong trinh quy dinh. Sau khi két thiic
tuin 0 hoc sinh phai thanh thao cac thao tac nhur cat, la},r dd ding hoc tip nhanh gon,
thuge cac ky hiéu do gido vién quy dinh, én dinh né nép ra vio lép, doi hinh di ngi, .
Lanh dao nha trudng tip trung du gid va rit kinh nghiém cho gido vién mét cach nybluun
tiic ndi dung day tuan 0, dic biét nhimg gido vién mdi day lop 1. Pon vi ndo gido vién,
hoc sinh chua thye hign dugc thi lanh dao nha uumlg phai cé trach nhiém bai dudng dé
dat yéu cdu khi vao day Idp 1. Do6i voi nhiing ;,mca vién chua duge boi dudng vé phuong

phdp day hoc TVI-CGD tuyét déi khéng duoc bé tri vio 16p 1, chi bb tri gido vién vdo
day 16p 1 khi dwge nha tr wong boi dudng. Phong GDDT sé klem tra true tiép mot s6 don
vi vé& viée thyc hién day tudn 0.

2, Cong tic PCGD, XMC

Daeu tra PCGD, XMC nam 2019: Phong GDDT yéu ciu cic trudng thue hién Ké
hoach s0 1606/KH-BCH ngay 23/5/2019 cua Ban chi dao PCGD, XMC tinh Hai Duong
vé Ké hoach thuc hién Phd cdp gido duc, xda mu chir nim 2019 va Ké hoach 56 11/KH-
BCD ngay 24/5/2019 ciia Ban chi dao PCGD, XMC huyén vé K& hoach trién khai thuc
hién Phé cdp gido duc, xéa mi chit nam 2019,

- Phong GDDT yéu cdu linh dao céc trudng Imp va phan cong gido vién (Ien tirmg
h$ gia dinh diéu tra bo sung, Ldp nhit théng tin vé nhimg déi lmmg: trong do tudi phai
phn cap, phiéu diéu tra phai co da} di chit ky cua chii hé, nguoi didu tra,.. va xdc nhan
day da céc thong tin trén Im so; Thue hién viée thay Plucu didu tra khi hct phin ky xdc
nhin ctia chti hd, cin bd diéu tra, xac nhan cia chinh quyén dia phuong. Nhé truong cin
clr vio phiéu diéu tra dé nhap dir liéu, ddm bao chinh xic, khoa hoc, 1 hodn thign ho so plm
cdp theo quy dinh. Luu v tré 6 mm (2013) huy déng vao lop 1 ¢ nm*u thing ké ciia Tiéu
hoc phai trime khép véi tré 6 tudi trong biéu mau théng Im cita Mém non va THCS. cht
danh sdch hoc sinh theo timg d6 tuéi (téng s6, nam, nit, s6 phdi phé cap...).

- Phong GDBT tham muu vdi UBND huyén ra qu}*ét dinh thanh lap doan kiém tra
cong tac phéd cip, x6a mi chit tai cac don vi dur kién trude ngay 31/10/2019 theo ké heach
di xay dung.

3. Duyét phén cong chuyén mén va thai khod biéu

a. Phin cong chuyén mon

- Céin cir vio trinh d6 dio tao, mén dio tao cua gido vién, linh dao nha trurong phéin
cong chuyén mén, phin cong lao dong bao dam hop Iy dat hiéu qua. Cic trudmg tuyét dbi
khéng duoe ty v thay déi lich phan céng gido vién sau khi da duge duyér véi Phong

GDDT. Nhimg truong b sy thay dbi nhan sir sau khi di duoc duyét phian cong chuyén
mén phai bo céo vé phong GDPT dé duyét lai méi dugce thye hién.

- Cdc don vi trién khai thye K& hoach béi dudng thudng xuyén cho CBQL,GV he
2019 va trong nam hoc 2019-2020 theo ké hoach ctia Phong, S¢ GDDT quy dinh.

- Déi véi CBQL: Day du 56 tiét dam béo theo quy dinh (hidu truéng day 2 tiét/tuan;
pho hiéu truong day 4 tiét/tuan) va phai soan gido dn riéng, khéng duoc soan chung voi



gido vién cung day I6p do, c6 sy ky duy€t chéo giao an trong lanh dao. Khong duge day
c6 dinh & bt ky 1 6p ndo, phai thay déi 16p day linh hoat dé ndm bdt tinh hinh chit lvong
chung ctia toan trudng, khéng duge soan mét gido an dé day 2-3 tiét trong cting mdt khoi.

- Doi voi nhiing trieong day ticng Anh chuong trinh 4 tiét/tuan thi 2ian vfén tiéng
Anh phai a’nr chudn mmg lue neoai neit (B 3',1 va phai bdo dam di dicu kién vé CSVC:
phin cong s6 lirong tiét dav cna eido vien tiene Anh nhi gido vién vin héa theo su chi
dao cua So GDET.

- Thoi gian duyét phin cong chuyén mén véi cde trudng nhu sau:

+ Scng 20/8/2019: Tir 07h00° dén 900" duvét khu Ha Nam, khu Ha Tav: tir 9b00"
den HhO0 duvét kine Ha Bae, ki Hea Péne.

+ Ho so duyét g.;::m (1) Bang phén cong chuyén mén (theo mau); (2) thoi khoa
bu.u chung ctia timg khoi 16p; (3) thoi khéa biéu riéng cho cdc mén it tidt (dong thinh
quyén theo thir tir ho so).

b) Xép thoi khod biéu: Yéu ciu dam béo tinh khoa hoc, hiéu qua cu thé:

- Khong qua 7 tiet/ngdy (sdng 4 tiet, chiéu 3 tiet).

- Khéng xép mén Thé duc vio tiét 4 cua budi sang va tiét 1 budi chidu.

- Khéng xép céc tiét Toan, Tiéng Viét vao tiét 1 cta budi chiéu.

4. V& vi¢e fing dung edng nghg thng tin t an Iy vi gidng d
- Ve viee irng dung cong nghé thong tin trong quan ly va gidng day

Thye hién theo Céng vin chi dao ciia S6 GDDT Hai Duong (da dp dung tie néim
hoc 2009-2011)).

a. Quy dinh soan bai bang mdy vi tinh, chi v dam bdo cdc diéu kién sau:

- Gido vién phai 6 may vi tinh & gia dinh hofic méy tinh xach tay ctia ca nhan hodc nha
trwong phai dam bao du may tinh cho gido vién thue hién viéc soan bai & trudng.

- Gido vién phai co trinh d t6i thidu vé tin hoc nhur céc k¥ ning soan thao, trinh bay
viin ban, thc hién cdc cdng thie, bang biéu, so dd... dap (mg duwge ndi dung bai giang
theo yéu ciu,

- KhU}EIl khich céc truomg c6 thiét b, Jhucmg tién day hoc hién dai trong plmn;_,
hoc nhus tivi, may chiéu, buc gidng da ning,... dé tao diéu kién cho gido vién doi mai
phwong phéap day hoc.

- Thue hién nghiém tic nhitng quy dinh cu thé cia Sor vé quan ly viée soan bai iJ*mn
may vi tinh. Hiéu truéng chiu trach nhiém vé quan ly, cho phép gido vién soan bai L bing
may vi tinh va chiu trach nhi¢m truée Phong GDDT trong viée thuc hién quy ché chuyén
mén; cudi nam hoe gido an, hd so sb séch theo quy dinh dugc thu vé vit luu lai o nha
truong dc lam co so kiém tra cho ndm sau. Khi duyét gido én, yéu ciu lanh dao nha
[iumm, to lrumw chuyén mén phai dbi chidu véi gido 4n nim trude cla gmo vIEN xem co
dau tu, cai llen déi méi phuong phap va cdp nhdt nhimg thong tin mai vé noi dung bai
soan. Khi ky can ghi & nhiimg wu, nhuge diém ngén gon cta gido n (cde wong nén ky
duyét gido dancho gido vién trude 4 ngay so véi ngay day chinh thike).

b. Viée sir dung gido an dién tr



Cac trm':mg c6 dil didu kién vé may tinh, may chiéu cin khuyffn khich gido vién thyc
hién céc bai gidng gido 4n dién tir. Chi y dam bao muc tiéu, thoi gian ndi dung theo yéu
ciu cla chuong trinh, trinh chiéu chon loc hop 1y, khai thac téi da tién ich ctia phan mém
voi dic diém cua timg b mén. Tuygt déi tranh tinh trang thdy thuyét trinh theo ndi dung
trinh chiéu con trd ngdi xem va nghe mot cach thu dong.

5. Xdy dung, tu sira CSVC, vé sinh va lam dep cinh quan trudng hoc

- Céc truong can tap trung kiém tra va ra sodt lai co s0 vit chit hién ¢6 nhw: phong
hoc, phong lam vige, tudng, tran 16p hoc, bang, ban ghé, canh ctra, hé llmnn diy dién,
quat trdn, ... co ké hoach 1dm mai hoiic tu stra dam bio tuyét ddi an toan vé ngudl, trang
iri triring [crp dam bao khang trang, sach dep (chdm nhat dén ngay 16/8/2019 phai hoan
thanh), kiém ké cdc danh myc dd dimg, thiét bj day hoc, c6 ké hoach mua sim b sung,
lam méi phyc vu tét cho viée day va hoc.

- Nhimng truomg dﬂn han kiém tra cdng nhin lai truong dat chudn Qudc gia seu 5
ndm phai xdy dung ké hoach thue hién cu thé timg noi dung céng viée, ra sodt cic ditu
kién dam bao theo Théng tw 17/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 (Tan An, Thanh Xudn
dé nghi 8¢ kiém tra thang 11/2019; Phirgng Hodng, Thanh Khé dé nghi So kiém tra
thang 5/2020).

- V& kiém dinh cht luong gido dyc: Céc trudmg dén han phai kiém tra lai bao gom
Tan An, Thanh Thuy (rhing 8/2019); Truimg Thanh (thdng 3/2020); Thanh Lang (thing
3/2020), Thanh Hong, Viét chn va !Imw Lac (thdang 82020); Thanh Xuén, Cim Ché
(thang 11/2020).

- Nhiing trudong dén han kiém dinh chét lugng vao ndm 2020 va phai kiém tra lai
chuan sau 5 nim vao ndm 2021 thi nén lim h so dé nghi kiém tra clng lic hai ndi dung
vilo ndm 2020 (kiém tra chudn lgi trude 1 ncimy).

6. Mot s6 moce thoi gian cAn luwu y

+ Hoe sinh tyu trurong ngay 19/8/2019, nha truong pho bién néi quy hoc tap, don vé
sinh cée phong hoe, phong chite ning v trong khuén vién khu vue nha tr wong qudan ly.

- Ngay khai giang nam hoe: 05/9/2019.
- Day tuan () cho hoe sinh Iop 1: tie ngay 19-23/8/2019,
- Ngay bit dau thuc hién chuong trinh tudn 1: Ngay 26/8/2019.

* Hoc ky I: Tir 26/8/2019 dén ngay 09/01/2020 (gom 18 tudn thie hién chicong
trinh va edc hoat dong gido duc).

- Nehli giiva 2 hoce ky: Neay 10/01/2020.

* Hoc ky II: Tir ngay 13/01/2020 dén ngay 23/5/2020 (17 tudn thiee thire hién
clwong trinhi va cde hoat dong gido duc).

- Cic truong td chire xét cong nhan hoc sinh hoan thanh Chuong trinh tiéu hoc va
bdo cdo két qua vé Phong Gio duc va Pio tao ngay 26/5/2020.

- Két thiic niim hoc: Ngay 31/53/2020.



* Liew y:
- Hiéu truong céce trudng tiép tuc quan tim chi dao gido vién cim day thém, hoc
thém trai quy dinh trén dia ban quan Ii.

- D6i voi gido vién mng Anh dat trinh d§ chudn theo NLNN (B2) nha a trudmg phai
to chire day ¢ chwong trinh 4 tiét/tudn (nr I6p 3 doi voi nhitng trucng day ndm ddu tién).

- Viéc day tiéng Anh ting cudng cho hoc sinh 16p 1, 2 chwong trinh Phonics hofic
Victoria trong nam hoc 2019-2020 thue hién ding quy dinh tai Cong vin 56
HO7/SGDBT-GDTH ngay 30/7/2019 vé hudng din trién khai chwong trinh lim quen
tiéng Anh lop 1 va lap 2.

- Thyc hién hd so s6 sich cta can b quan ly, gido vién theo Piéu 18 trudmg Ti Ieu
hoc da quy dinh; tuy nhién cdc logi ké hoach chi dao cta hiéu trudng, phé hidu truong, to
irwong chuyén mén vin phai ¢ du nhu v kién chi dao ctia So GDPT.

- Cac truomg tiép tuc xdy dung ké hoach thue hién céng tic truy én thong vé gido
dyc theo y kién chi dao ctia S¢ GDDT; Tiang cuong viét va dua cac chuyén muc, tin bai
lén website cua tridng, phong, so gido duc trén dai phat thanh va tluvcn hinh, cac
phuong tién thong tin dai chiing (bai viét bao dam chat lwong ndi dun;:,} nhu: ddi méi sinh
hoat chuyén mon, xay dung thu vién truong hoc, viin héa doc, gido duc boi cho hoe sinh,
cong tac tuyén sinh, cdng tac day budi 2/ngiy, néi dung day hoc trai nghiém,... chi y dua
Ién cdc tap chi, chuyén san cta nganh va tap chi gido duc cua So. Tap hgp cic chuyén
mu, tin, bai bao cdo vé Phong GDPT vao cudi hoc ky 1 va cudi nim hoc th..n quy dinh.

- Nha trrong ciin c(r tinh hinh ddi ngdi hign cd dé xay dung ké hoach thu, chi tién
hoc 2 budi/ngy theo Céng viin s6 538/SGDPT-KHTC ngay 16/5/2017 cua S¢ GDDT
dam bao chinh xdc, khich quan, céng bang,

Trén diy 1a mét s6 nhiém vu co ban chudn bi cho khai giang nam hoc 2019-2020.
Phong Gido duc va Do tao dé nghi cic dng (ba) hiéu truong nghién ciru, 16 chire trién
khai thue hién dat hiéu qua./.
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